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姫路市立図書館団体貸出児童サービス利用マニュアル 

 

 

１ 利用登録 

 新規に団体貸出を希望される場合は、城内図書館団体貸出担当または各分館までご連絡の

上、『団体貸出券交付申請書（様式第１号）』にて申請してください。過去に団体貸出を利用

された場合は、改めて利用登録する必要はありません。 

 

２ 貸出・返却の手順 

 

 

 

 

 

① 「図書選定利用申請書」（様式第２号）に必要事項を記入し城内図書館または分館に

持参し、資料を選び、貸出を受ける。 

② 開館日を確認し、貸出を受けた館に返却期限までに返却する。 

（返却を双方の対面にて行うため、返却ポストによる返却はお受けできません） 

＊返却前に冊数と汚損の確認をし、なるべく綺麗な状態に戻すようにしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

  ①利用したい内容に応じ、「学習支援図書利用申請書」（様式第３号）か「読書支援図書 

   利用申請書」（様式第４号）に加え、特定の本を指定する場合は「希望図書リスト」 

  （様式６号）を併用し、受取希望館へファックスしてください。 

 ＊貸出希望日まで１週間以上余裕をもって依頼してください。 

 ＊学習テーマはできるだけ具体的にお書きください。 

   ＊学校支援パックは学校支援パック名一覧に「×２」とあるもの以外は１パックしか     

   ありません。中身の図書リストを付けていますが、網掛けのないものは年度初めの時 

   点でまだ購入できますので、学校図書館に買い揃えていくようにしてください。 

    支援パックの利用をご希望の場合は、在庫があれば支援パックを準備し、支援パッ 

   クが出払っている場合は同等または類似図書を集めてご連絡いたしますのでご了承 

   ください。 

 

基本の手順：図書館では借りたい方
かた

が借りたい本を選ぶのが基本です。 団体の担当

者（先生・学校司書・施設の職員など）が来館し、団体の一員である身分を示して、

開架式の本棚から資料を選んで貸出し処理を受けてください。 

 

専門スタッフが不在または新任などの理由で、図書館に資料の選定を依頼する場合 

：資料の収集に慣れないうちは、図書館職員が相談に応じます。ただし、図書館職員

は市民応対が本務ですので、電話による相談はなるべくご遠慮ください。希望する利

用の内容を記入してファクシミリで送っていただけば、窓口業務の合間に順次対応い

たします。 
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  ② 資料が用意でき次第、ファックスか電話でご連絡いたします。 

 ③ 団体の担当者が来館し、貸出。 

 ④ 団体の担当者が来館し、返却。 

＊返却は、借りられた館の窓口に返却してください。（返却ポストは使用できません） 

＊返却前に冊数と汚損の確認をし、なるべく綺麗な状態に戻すようにしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

  ① 「子供文庫所蔵図書選定利用申請書」（様式第５号）を城内図書館宛にファックスを  

   送付してください。希望日時に対応できない場合は連絡させていただきます。 

  ② 希望日時に書庫へご案内いたしますので、子供文庫書庫にて資料を選択し、１階受 

   付カウンターで貸出を受けてください。 

   ＊午後５時までに貸出が終了するよう、図書の選択時間を見込んで来館してください。 

  ③ 返却は、午後５時まで城内図書館１階受付カウンターで受付いたします。団体名で 

 利用いただいた本の返却には返却ポストは使用できません。 

＊返却前に冊数と汚損の確認をし、なるべく綺麗な状態に戻すようにしてください。 

 

３ 学校支援パック名一覧    （2018 年４月現在：２種類３２パック） 

 

 

 

 

《学習支援グリーンパック》 ※（ ）内は対象学年（目安）です。 

乗り物 Ａ           （１年）・・・・・ 図書リスト１    

乗り物 Ｂ           （１年）・・・・     〃  ２ 

動物のひみつ          （２年）・・・・・      〃  ３ 

日本のむかしばなし       （２年）・・・・・      〃  ４ 

日本のむかしばなし・教科書   （２年）・・・・・      〃  ５ 

自然のかくし絵         （３年）・・・・・     〃  ６ 

はたらく犬 × ２パック   （３年）・・・・・    〃  ７、８ 

昔のくらし Ａ       （３年）・・・・・     〃  ９ 

昔のくらし Ｂ        （３年）・・・・・     〃  10 

福祉 ３・４年生むき・改定版×２（３、４年）・・・    〃  11、12 

福祉 ５・６年生向き・改訂版  （５、６年） ・・・   〃  13 

パックは「×２」とあるもの以外は１パック（見本）しかありません。 

それぞれの図書リストは注文票にも使えますので、学校図書館に買い揃えるべきリスト 

としてご活用ください！ 

子供文庫の読み物・絵本に限り、１団体３００冊まで貸出ししています。（城内のみ） 

※城内図書館の子供文庫（書庫）に所蔵する図書を、借り受けを希望する施設や団体の  

担当者が来館して選ぶ場合に限り、公共の団体には３００冊９０日間、民間の団体には 

３００冊１８０日間を限度に貸出いたします。 
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くらしの中の和と洋 Ａ     （４年）・・・・・・    〃  14 

くらしの中の和と洋 Ｂ     （４年）・・・・・   〃  15 

宮澤賢治（絵本）        （５年）・・・・・   〃  16 

宮澤賢治（読み物）       （５年）・・・・・   〃  17 

和の文化を受けつぐ Ａ     （５年）・・・・・   〃  18 

和の文化を受けつぐ Ｂ     （５年）・・・・・      〃  19 

平和学習Ａ           （６年）・・・・・   〃  20 

 

《読書支援オレンジパック》 

読書支援 小学校１年生・Ａパック ・・・ 図書リスト① 

読書支援 小学校２年生・Ａパック ・・・   〃  ② 

読書支援 小学校３年生・Ａパック ・・・   〃  ③ 

読書支援 小学校４年生・Ａパック ・・・   〃  ④ 

読書支援 小学校５年生・Ａパック ・・・   〃  ⑤ 

読書支援 小学校６年生・Ａパック ・・・   〃  ⑥ 

読書支援 小学校１年生・Ｂパック ・・・   〃  ⑦ 

読書支援 小学校２年生・Ｂパック ・・・   〃  ⑧ 

読書支援 小学校３年生・Ｂパック ・・・   〃  ⑨ 

読書支援 小学校４年生・Ｂパック ・・・   〃  ⑩ 

読書支援 小学校５年生・Ｂパック ・・・   〃  ⑪ 

読書支援 小学校６年生・Ｂパック ・・・   〃  ⑫ 


